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Ziel dieser Stelle ist die umfassende Betreuung von Klient:innen bei der 
Jahresabschlusserstellung in unterschiedlichen Branchen. Dies umfasst einen 
persönlichen Klient:innenkontakt sowie die selbstständige Erledigung aller relevanten 
Aufgaben, um eine effiziente und qualitativ hochwertige Beratung sicherzustellen. 

Aufgabenbereiche
• Laufende Betreuung von Klient:innen aus unterschiedlichen Branchen
• Selbstständige Erstellung von Jahresabschlüssen, Einnahmen-Ausgaben-Rechnungen 

und Steuererklärungen
• Schnittstelle zu Behörden (z. B. Finanzamt) und enge Zusammenarbeit mit 

Klient:innen
• Möglichkeit zur Mitwirkung an internen Projekten zu Digitalisierung und 

Prozessoptimierung

Qualifikationen 
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z. B. HAK oder vergleichbar)
• Erfolgreich abgelegte Bilanzbuchhalterprüfung
• Fundierte BMD-Kenntnisse sowie sicherer Umgang mit MS Office (insbesondere 

Excel)

Persönliche Eigenschaften
• Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke
• Lösungsorientierte und strukturierte Arbeitsweise
• Vertraulicher Umgang mit sensiblen Daten
• Interesse an kontinuierlicher Weiterbildung
• Selbstständigkeit und hohe Eigenverantwortung

Warum Pfeiffer Hiebl?
• Digitalisierte Prozesse und moderne Technologien
• Vielfältige Mandantenstruktur in unterschiedlichen Branchen
• Nachhaltige und zukunftsorientierte Unternehmenskultur
• Flexible Arbeitszeitgestaltung (inkl. Homeoffice)
• Social Benefits (Kanzleiausflüge, Firmenfeiern, moderne Büroräume, ergonomische 

Arbeitsplätze)
• Coaching und Mentoring mit externen Berater:innen
• BGF-Zertifiziertes Unternehmen mit gratis Gesundheitstrainings

Die Entlohnung erfolgt gemäß Kollektivvertrag für Angestellte in der Bilanzierung 
(2.600 – 3.200 Euro brutto pro Monat bei Vollzeit). Eine Überzahlung ist abhängig von 
Qualifikation und Erfahrung möglich.
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